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Ball6szog Kézség Onkormanyzata

Kbzheszerzési és Beszerzési Szabalyzat

Ball6sz6g Kézség Onkormanyzatanak

szahalyzata

Ballész6g Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban Onkorményzat) a kézbeszerzésekrl sz616 2015, évi
CXLII torveény (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan a kévetkezé
Kdzbeszerzési Szahdlyzatot alkotja.

A jelen szabdlyzat kiterjed a kdzbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések bonyolitésara is.

A szabdlyzat

l. fejezete: Kozbeszerzési Szabélyzat.
Il. fejezete: Beszerzési Szabalyzat

I fejezet

Altaldnos rendelkezések

Az Onkormdnyzat a Kbt. 5. §-a (1) bekezdésének ¢) pontja szerinti ajanlatkérének minésiil, s ennek
kapcsan - figyelemmel a Kbt. 4. §-dra - beszerzéseinek vonatkozdsiban visszterhes szerzddései
megkdtése céljabdl a Kbt. szabélyai szerint koteles eljérni.

E szabdlyzat célja, hogy - a Kbt-ben foglalt szabdlyok keretei kézétt — az Onkorményzat
kozbeszerzéseinek szamdra és értékére figyelemmel megéllapitsa azokat a sajatos szabdlyokat,
melyeket az Onkormanyzat kéltségvetésének terhére megvaldsitott kdzbeszerzések soran alkalmazni
kell. Jelen szabdlyzat alkalmazasakor figyelembe kell venni az elektronikus kizbeszerzés részletes
szabdlyairdl sz6lé 424/2017. (XI1. 19.) Korm. Rendeletet.

A szabalyzat hatdlya kiterjed Balloszég Kozség Onkorményzata, valamint az &ltala alapitott
kéltségvetési szervekre is.

Targyi hatdly: A Szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat minden olyan drubeszerzésére, épitési
beruhdzdsara, épitési koncesszidjdra, szolgaltatds megrendelésére, szolgaltatasi koncesszidjéra,
amelynek értéke a kbzbeszerzési eljdrds megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori
kozbeszerzési értékhatdrokat, valamint arra az esetre, ha az ajanlatkérd tervpalyazati eljardst folytat
le. Jelen Szabdlyzat iranyadd a tdmogatdshSl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok esetében is.



A kdzbeszerzési eljardsok iranyitasa a polgarmester feladata, a birdlat illetéleg dontés elbkészités a
Birdlobizottsdg hataskore, az eljards eredményérél sz6lo dontés pedig az Onkormanyzat
KépviselGtestiiletének hatdskore.

Szabalyzat célja: A Szabalyzat alapvet§ célja, hogy az Onkormanyzat a kdzbeszerzési folyamatban részt
vevé valamennyi szervezeti egysége tevékenységét dsszehangoltan, az Onkorményzat érdekeinek
figyelembevételével, a fogalmak egységes értelmezésével és a Kbt,, valamint a hozza kapcsolodd
jogszabdlyok maradéktalan betartdsaval hatékonyan lassa el.

Jelen Szabdlyzattél a Kbt. alapjan kdzbeszerzésnek mindsild beszerzések lebonyolitdsa sordn csak
annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt,, illetSleg jelen Szabalyzat felhatalmazast ad.

A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 8sszhangban az ajanlatkéré kozbeszerzéseire
vonatkozéan meghatarozza a kdzbeszerzés folyamatdt dontési mechanizmusat alapvetden az
alabbiak szerint:

a kdzbeszerzések tervezését;

— akozheszerzési eljdrasok elkészitésére és lefolytatdsdra vonatkoz6 szabalyokat;

—  aszerz8déskotés és a szerzddések teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

—  a kbzbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetleg az eljards soran hozott
dontésekért felelgs személyt, személyeket, illetSleg testiiletet, tovabba ezek
felelgsségi rendjét; (nevében eljard, illetSleg az eljdrasba bevont személyek,
illetéleg szervezetek felel§sségi korét)

— ajogorvoslati eljirdsban valo képviselet rendjét

—  az éves statisztikai Osszegezés elkészitésére vonatkozd szabalyokat;

— akbzbeszerzési eljarasok bels6 ellendrzésének rendjet;

— akozbeszerzési eljarasok dokumentalasdnak rendjét.

A kozbeszerzés alapelvei:

A kbzbeszerzési eljardsban az Onkormanyzat koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és nyilvanossagat.

Az Onkormanyzatnak esélyegyenléséget és egyenld bandasmadot kell biztositania a gazdasagi szerepl6k
szamara.

Az Onkormanyzat és a gazdasagi szerepldk a kézbeszerzési eljdrasokban a johiszem(iség és tisztesség,
kovetelményeinek megfelelen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az Onkormanyzatnak a kdzpénzek felhasznédlasakor a hatékony és a felel6s gazdalkodds elvét szem
eltt tartva kell eljdrnia.

A Szabalyzat jellege: Jelen Szabdlyzattél a Kbt. alapjan kdzbeszerzésnek mindsil beszerzések
lebonyolitasa soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt., illetéleg jelen Szabalyzat
felhatalmazast ad. Ahol jelen Szabdlyzat kdzbeszerzést emlit, ott kiilén jogszabalyban meghatarozott
tervpélyazati eljarast is érteni kell.




A kozheszerzési eljarasok el6készitése és lebonyolitasa

Kozbeszerzés tervezése:

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfelel§en az Onkormdnyzat minden koltségvetési évben legkésébb
marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a tovdbbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles
késziteni, melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett dsszes kozbeszerzést.

A kdzbeszerzési terv el6készitése a Jegyz6 feladata.

A Jegyz8 megvizsgdlja az egybeszamitdsi kotelezettséget, illetve azt is, hogy a megjeldlt eljarasfajta
alkalmazdsanak jogalapja fenndll-e. Ezen feladatai elvégzése utan késziti el az éves kbzbeszerzési
tervet, melyet a Képvisel6-testlilet hagy jova. A kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd
indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarés
lefolytatasanak kotelezettségét. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet mddositani kell.
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Amennyiben év kdzben elSre nem ldthatd okbdl el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb véltozas meriil
fel, a kozbeszerzési tervet mdodositani kell az igény vagy egyéb véltozéds felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is.

A kozbeszerzési terv modositasanak elGkészitése a Jegyzo feladata. A modositott kdzbeszerzési tervet
a Képvisel§-testiilet hagyja jova.

A kbzbeszerzési terv nyilvanos. A Jegyz6 a kozbeszerzési terv illetéleg annak modositdsa kapcsan a
jévdhagyast kovetden gondoskodik annak honlapon, valamint a Kézbeszerzési Hatdsag altal
mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban (tovéabbiakban: Adatbazis), illetve az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) vald kozzétételérdl. A kozbeszerzési tervnek a
targyévet kivetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének
lennie.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az adott kozheszerzési eljarast csak akkor lehet
meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.

A kbzbeszerzési tervet, illetve annak modositdsat 5 évig meg kell 8rizni.

s se s

illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténd alkalmazdsaval, valamint EKR alkalmazasédval kapcsolatos
hozzéaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval kapcsolatban.
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Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben tdrténé regisztraciojaval,
illetve az EKR ajanlatkérd nevében térténd alkalmazdsaval kapcsolatban.

Eljdrasok el6készitése

A kozbeszerzési eljards elGkészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.

A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése sorén, az
eljarasba hevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya
szerinti, szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel.



Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targyaban az
adott szakteriileten szerzett szakirany( felsGfoku végzettség fogadhato el.

Birdlobizottsdg: Az ajanlatkér6 meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb
haromtagl birdlébizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak elbirdldsdra és értékelésére. A
biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit az eljarast lezéré dontést meghozo
személy részére. A birdldbizottsagi munkajardl jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben
az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjai. Az
ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a birdlobizottsag tagja.

A kodzbeszerzési Birdlébizottsag (tovabbiakban: Bizottsag)
létszama: legalabb 3 f6

A Biralobizottsag tagjait a Képvisel6-testiilet alkalmanként irdsban bizza meg. A részben vagy egészben
eurépai uniés forrdshél megval6suld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az
unids értékhatart meghaladé, épitési beruhdzas esetén az otszazmillio forintot meghaladé értéki
kozbeszerzési eljardshba a Polgdrmester koteles felel§s akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot
bevonni.

A Bizottsag tagjai az eljards meginditasakor dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tesznek.
Nem lehet Birdlébizottsagi tag az, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban megfogalmazott
dsszeférhetetlenség fennall.

A Polgarmester feladata az el6készités soran: az adott kbzbeszerzési eljdras el6készitéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kilondsen:

— javaslat a Biralébizottsag tagjaira

— a becsiilt érték meghatdrozdsa, amely soran koteles a becsilt érték meghatdrozasa
céljabol kiilon vizsgélatot végezni és annak eredményét dokumentadlini, a vizsgdlat sordn a
polgadrmester objektiv alapti mddszereket alkalmazhat. (llyen médszerek kiilénosen: a
beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése, a beszerzés targyara
vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds, igazsagiigyi szakért6
igénybe vétele, szakmai kamardk dltal ajénlott dijszabdsok, szakmai kamardk altal
elGallitott és karbantartott, megvaldsitési értéken alapuld, részletes épitési adatbazis, a
Kozbeszerzési Hatdséag altal kiadott arstatisztika,az ajanlatkérd kordbbi, hasonld targyra
irdnyuld szerz6déseinek elemzése)

— az egybeszamitasi szabélyok alkalmazasdval a megfelel§ eljidrdsrend és elidrasfajta
kivalasztasa

— amennyiben a becsiilt érték és az egybeszamitasi szabalyok alapjan a felhivast, elegendd
az eljarasrendnek megfelels szdmu ajdnlattevd szamara megkildeni, a Polgdrmester
javaslatot nyGjt be a Képvisel§-testiiletnek arrdl, hogy az ajanlattételi felhivasok mely
ajanlattevék szamara keriiljenek megkiildésre.

— azeljarast elinditd hirdetmény vagy kdzvetleniil megkiildend§ felhivas, kisérélevél tovabba
amennyiben kotelez6 vagy sziikségesnek latszik, dokumentacié elé-, illetve elkészitése,
melyeken beliil elsésorban

e akizaro okok meghatdrozasa,

e az alkalmassagi szempontok meghatdrozasa, ezek igazolasi mddjanak
meghatérozdsa,

e a birdlati szempontok, stilyszamok meghatarozdsa,

e szerzOdéses feltételek meghatarozasa.

A Polgdrmester tovabbi feladata az el6készités sordn:



— a felhivasok, illetve dokumenticiék jévédhagyds céljara torténd atadasa a
Képvisel§-testiilet részére,

— eljarasrol sz6l6 osszefoglald tdjékoztatds, valamint a felhivas megkiildése
(ajanlattevék / Kozbeszerzési Hatdsdg),

— amennyiben a kdzbeszerzési eljaras hirdetmény kézzététele nélkil indul, annak
regisztraldsa az Adatbdzisban, a felhivds megkiildését kovetGen haladéktalanul

— afelhivas Kbzbeszerzési Hatdség altali hianypotlas elvégzése (adott esetben),

—  konzultacién, helyszini bejardson valé részvétel;

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk)
altal feltett kérdésekre toérténd valaszadas.

— Az ajénlattételi/részvételi hatarid6 munkanapokon 8-16 6ra k&z6tti id@szakra esd
id6pontban hatarozhaté meg.

A Polgirmester jogkdre, hogy - a Kbt. dltal elSirt kotelez6 esetek kivételével - dontson adott eljaras
sordn felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé bevonasardl (tovdbbiakban Bonyolitd)

A Bonyolitd titoktartési és Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

Amennyiben a Polgdrmester Bonyolitét biz meg gy annak feladata a birdlébizottsag munkajanak
teljes kor segitése, dokumentumok el8készitése.

Az eljaras el6készitésekor a Képviseld-testiilet feladata:

— dontés Biralobizottsag tagjairol

— afelhivas, illet6leg a dokumentacio jévahagyasa

— amennyiben a Kbt. szabdlyai szerint ajénlatkér6 dént az ajanlattételre felhivandd
gazdasagi szerepl6krdl, igy azok kérének jovdhagyasa

A kdzbeszerzési eljardshban

- akozbeszerzési eljarast megindité vagy meghirdeté felhivas,

- tdbb szakaszbdl 4lI6 eljarasban az ajénlattételi felhivas (kdzvetlen részvételi felhivas),
médositasardl — kivéve az eljarasi hataridé médositasokat — és visszavonasardl,

valamint

- a Kbt. 113. § (1)-(2) bekezdése alkalmazdsa esetén az dsszefoglald tdjékoztatd visszavondasarol

a képvisel6-testillet dont, de amennyiben a Kbt. szerinti hatarid6k betartdsa miatt halaszthatatlan
dontés indokolt, tgy ezekr8l a polgarmester kételes donteni, azzal, hogy az ilyen dontésekrél koteles
a képvisel6-testiiletet annak soron kovetkezd {ilésén tdjékoztatni. A kézbeszerzési eljarashan a jelen
bekezdésben fel nem sorolt egyéb kozbeszerzési dokumentumok médositésarol és az eljarasi hataridd
maodositdsokrél a polgarmester dont.

Az értékelés szakasza:

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsdtol az eljdrast lezaré dontés
kihirdetéséig tart.

Ez a szakasz magdban foglalja az ajénlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat, azoknak a Kbt.
el6irdsai szerinti vizsgdlatat, az ezzel 6sszefliggd szitkséges kozbenss déntésekre a javaslat megtételét,
az ajanlatok elbirdlasdt és ezek eredményeként javaslat elGterjesztését az eljarast lezaré dontes
meghozataldra.

Biralobizottsag feladata az értékelés szakaszaban



— A bontast az EKR az ajanlattételi/ részvételi hatarids lejartat kdvetSen, 2 éraval
késSbb kezdi meg.

— Azajanlatnak/részvételi jelentkezésnek az ajénlattételi/ részvételi hatéridd lejartanak
idSpontjdig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idSpontjarél az EKR
visszaigazolast kiild.

— Azajdnlatok/részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR végzi gy, hogy azok a bontés
id6pontjaban az ajanlatkérd szédmdra hozzaférhetdvé vélnak.

— Az EKR a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése szerinti adatokat a bontds id6pontjatél kezdve
azonnal elektronikusan az ajanlattevék/ részvételre jelentkez6k részére elérhetévé
teszi.

— amegallapitott hidnypétlasok, felvildgositds kérések megkiildése

— a beérkezett hianypotldsok fogaddsa az EKR rendszerben torténik

— aleendd nyertes esetén megkért és benyujtott igazoldsok vizsgalata

— azajanlatok értékelése

Bonyolit6 bevondsa esetén a Bonyolitd latja el a biralébizottsdg fentiekben irt feladatait az értékelés
kivételével, tovabba segitséget nydjt a bizottsdg szdmadra az ajanlatok értékelésében.

Az értékelés elvégzése minden esetben a Birdlébizottsag feladata.

A Biralébizottsag tovabbi feladata a beérkezett ajanlatok (részvételre jelentkezések) értékelése soran
kiilonésen a kovetkez6kre terjed ki, (amennyiben Bonyolité kerlil bevondsra gy annak
iranymutatésaival):

— aszerzOdés teljesitésére valé alkalmassag / alkalmatlanség vizsgalata,

- kizdrd okok vizsgélata adott esetben az eljards lezardsat kovetéen

— azajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossagainak megéllapitasa,

— tdrgyaldsos eljarasban a térgyalds(ok) lefolytatésa,

- nyilvdnvalé szamitasi hiba korrigalésa,

— adott esetben felvildgositds kérésének megdllapitasa,

—  kirivéan alacsony ellenszolgéltatas kezelése,

— azajanlattevéi oldalon felmerld irredlis kotelezettségvallalas kezelése,

—  sziikség esetén dontés az értékelési hataridé meghosszabbitasardl,

— annak megdllapitasa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban
vagy a dokumentdcioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek, mely
kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall,

— Javaslattétel a kdzbens6 dontések meghozataldra: kizaras, érvénytelenség

— amennyiben az adott eljdrasban az Gsszességében legelSnydsebb ajanlat szerepelt
birdlati szempontként, a pontozas elvégzése,

— azeljarast lezdré déntés el6készitése, az arra vonatkozd javaslat elGterjesztése.

Az eljaras sordn a Birdlobizottsdg legaldbb egy hizottsagi tlést koteles tartani. A Bizottsdg dontés-
el6keészitd munkdjanak el6segitése céljdbol jogosult szakértst igénybe venni. A Bizottsdg (ilésén
tanacskozasi joggal vehet részt a felkért szakértd, illetve Bonyolitd.

A Bizottsdg valamennyi tagja indokoldssal elldtott biralati lapot készithet, melyben kifejti alldspontjat
az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel) kapcsolatban. A birélati lapokat a Bizottsag utolsé lilésérdl
felvett irdsheli szakvéleményt/déntési javaslatot egyarant tartalmazé jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

Az értékelés sordn a Bizottsdgnak dllast kell foglalnia az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk)
alkalmassdga, az ajénlat (részvételi jelentkezés) érvényessége térgyaban, és abban a kérdésben, hogy
fennall-e az ajanlattevé (részvételre jelentkezd) vonatkozdséban valamely kizaré vagy érvénytelenségi
ok. A Bizottsag valamennyi ddntést igényl6 kérdést részletesen, minden koriilményre kiterjedéen



kdteles vizsgalni. Barmely dontés meghozataldra a Bizottsag ezzel kapcsolatos éllaspontjat megfeleld
id6ben koteles a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kdzbensd, mind pedig az eljérdst lezard déntés esetében a javaslattétel a
Bizottsdg nevében keriil el§terjesztésre. Amennyiben a Bizottsag valamely tagja a Bizottsag tobhségi
véleményével nem ért egyet, kiilonvéleményét az adott iilésen készitett jegyz6kdnyvben rogziteni kell.

A barmely déntésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a bizottsagi tilésrdl felvett, az adott kérdésre
vonatkoz6 irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazé jegyzGkonyvet.

Dontéshozatal

A kozbeszerzést/részvételi szakaszt lezard dontést a KépviselGtestiilet hozza meg. Az ajanlatkérd
nevében az eljardst lezdré dontést meghozé személy nem lehet a biralobizottsdg tagja. Testiileti
déntéshozatal esetén a dontéshozé — felmeriilés esetén - kizdrdlag tandcskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottségba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

Kozbensé dontések: Targyaldsos eljards alkalmazasa esetén az ajdnlati kotottséget nem eredményez6
elsé ajanlat [Kbt. 89. § a) pont] birdlata alapjan az ajanlat érvénytelenné nyilvanitdsara vonatkozo
dontést, tovabba az ajanlatkérd eljarast lezard dontését megel6z6, az ajanlatok, illetve részvételi
jelentkezések tekintetében a Kbt. 69. § (4)-(5) bekezdései alkalmazdsahoz sziikséges dontést a

polgarmester hozza meg.

Mind a kbzbens, mind az eljarast lezérd déntésre a Birdldbizottsag tesz javaslatot a dontéshozonak.
A dontéshozé a Biralébizottsag szakvéleményét és javaslatat mérlegelve hozza meg a dontését. A
doéntéshozatal el6tt kérheti, hogy jelenlétében a Bizottsdg 0jbdl iiljon Ossze, s az esetlegesen felmerdlt
kérdéseket kozosen tisztazzak.

A biralébizottsag feladata:

- az eljaras tipusanak megfelelfen esetenként a dontést kovetSen a kizard okokra
vonatkoz6 igazoldsok bekérése a nyertes illetdleg - adott esetben - a masodik
legkedvezdbb ajdnlattevé vonatkozadsaban

— a dbntéshozd 4ltal hozott dontés alapjan az Osszegzés elkészitése, az Osszegzés
ajanlattev6khoz térténd eljuttatdsa, valamint az 6sszegzés feltdltése az Adatbazisban

— az eljaras eredményérsl vagy eredménytelenségérdl szolo hirdetmény elkészitése és
feladdsa megjelentetés céljabdl a Kozbeszerzési Hatdsag szamara

— ahirdetmény ellendrzéséért fizetendd dij atutaldsarél valé gondoskodds

—  a kozbeszerzési eljarés eredményeként megkotésre keriil§ szerz8dés aldirasra torténd
el6készitése

Bonyolité bevonasa esetén a Bonyolitd latja el a fentiekben irt feladatokat.

Szerz8déskotés és a szerzfdés teljesitésével kapcsolatos feladatok

Az Onkormdnyzat nevében a kdzbeszerzési eljdras lefolytatdsat kovetSen létrejott szerz8dést, illetve
annak moédositasat a Polgarmester irja ald. A kozbeszerzés nyoman létrejott szerz6dést, annak
megkodtését kdvetéen haladéktalanul kdzzé kell tenni az az Onkorményzat honlapjén, valamint a CoRe
rendszerben. A szerzédésnek lizleti titok kbrébe esd része nyilvdnossagra nem hozhaté.

A szerz6dés kozzétételérdl a Jegyz6 gondoskodik.



A szerz6désmddositdsra csak kivételes esetben a Kbt. 141. §-dban foglaltaknak megfelelen van
lehet8ség.

Amennyiben a szerz6désmodositas sziikséges, ezt a tényt a Jegyzd jelzi a hataridd lejarta elStt irdsban
a Polgarmester felé. A Polgarmester az altala felkért szakérts kozremiikodésével megvizsgdlja, hogy
fenndll-e a szerz6désmaodositds jogalapja, s ha igen, megteszi a sziikséges lépéseket a modositas
el6készitésére vonatkozdan.

A mdr megkotott szerz6dés mddositdsanak jogossdga esetén a Polgadrmester jogosult eljarni, a
mddositdsra vonatkozé okmanyokat, szerz6désmaddositast alairni.

Szerz6désmodositds esetén a modositdstdl szamitott 15 munkanapon beliil hirdetmény
megjelentetését kell kezdeményezni a Kézbeszerzési Ertesité Szerkesztéségénél.

A szerz6dés mindkét fél dltali teljesitését kovets 30 napon beliil a kévetkezd adatokat fel kell télteni
az Adatbazisba.

- hivatkozast a kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkuli
eljaras esetében felhivasra)

- aszerzddd felek megnevezését

- azt, hogy a teljesitése szerzfdésszer(i volt —e

- aszerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert id6pontjat

- azellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat

- kifizetett ellenszolgaltatds értékét

A szerzddes teljesiilésére vonatkoz6 adatok feltdltése a Jegyzd feladata.

A kbzbeszerzési eljardssal osszefliggd jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban az &nkormanyzat jogi képviseletét a
kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el,
akit az adott jogorvoslati eljarasra a Polgarmester biz meg.

Eves statisztikai 6sszegzés

Az Onkormdnyzat az éves kozbeszerzéseir6l meghatarozott minta szerint éves statisztikai Gsszegzést

L

koteles késziteni, melyet legkéstbb a targyévet kovetd év mdjus 31. napjaig koteles kdzzétenni az
Adatbazishan.

Az éves statisztikai 0sszegzés elkészitése és az Adatbazisba torténd feltbltése a Jegyz6 feladata.

Belsd ellendrzés feleldsségi rendje

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos &ltaldnos elGirasok betartasanak ellendrzése, tovdbba a
kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatdsdnak, dokumentaldsanak és az eljards
eredményeként megkotott szerzGdések teljesitésének ellendrzése folyamatba épitett ellendrzés (tjan
valosul meg.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentalisa

s g

Az ajanlatkéré minden egyes kdzheszerzési eljarasat koteles dokumentalni.



A Kbt. -ben meghatarozott adatokat, informécidkat, hirdetményeket kdzzé kell tenni az Onkorményzat
honlapjan kdzheszerzési eljarasonként csoportositva 5 munkanapon beliil, tovabba kdzzé kell tenni az
EKR-ben, illetve CoRe-ban.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot irashan, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon,
a Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan, a kozbeszerzési eljaras
lezaruldsatdl, illetéleg a szerzdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Grizni.

Ha a kdzheszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig,
de legalabb &t évig meg kell &rizni.

Il. fejezet
Beszerzési szabalyzat

Ball6szo6g Kozség Onkorményzata a gazdasdgi verseny tisztasdgénak biztositdsa érdekében a
kdzheszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban Kbt.) hatdlya ald nem tartozé
arubeszerzései, épitési beruhdzasai és szolgaltatasainak megrendelése érdekében az aldbbi
szabadlyzatot alkotja,

Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy a Kbt. -ben meghatérozott értékhatdrokat el nem érg, tovabba a kdzbeszerzési
toérvényben meghatdrozott kivételek hatdlya ald tartozd arubeszerzések, épitési beruhazdsok és
szolgéltatasok igénybevételére vonatkozdan megallapitsa azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyeket
Ballészog Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat) koltségvetésének terhére
megvaldsitott beszerzések (tovabbiakban: beszerzések) lefolytatdsa sordn kételes alkalmazni.

A szabdlyzat hatdlya

E szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkorményzat 4ltal végzett azon drubeszerzésekre, épitési
beruhazdsokra, illetve szolgdltatds megrendelésekre, melyek értéke a nettd 1.000.000 Ft-ot
meghaladja.

Eljaras szabalyai

Minden az Onkormanyzatot érint6 kozbeszerzési értékhatért el nem éré, azonban netté 1.000.000 Ft-
ot meghaladd beszerzésnél az el6készités a polgarmester, ill. az eljaras lebonyolitdsdval megbizott
szakcég feladata, az eljarast lezard dontéshozd is a polgarmester.



Minden beszerzésnél minimum hérom ajénlattevétél kell irdsos ajanlatot kérni. Ett6l eltérni az aldbbi
esetekben lehetséges

- amennyiben siirg8sségi vagy egyéb indok miatt 3 drajanlat beszerzése nem
megoldhatd, akkor legaldbb 1 &rajanlattal, tovdbbd a beszerzendd termékrdl,
szolgéltatasrél legalabb 2 db interneten taldlhaté arra vonatkozé tdjékoztatd
adattal rendelkezni kell

- amennyiben a beszerzend§ termék, szolgdltatds egyedi jellege miatt nem
megoldhatd 3 drajanlat beszerzése, ill. interneten nem taldlhaté tdjékoztaté adat,
akkor azt a — polgérmester &ltal aldirtan — dokumentalni kell, és elfogadhaté 1 db
drajanlat.

Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Onkormdnyzat kdteles - az egyenld bandasmdd elvének figyelembevételével
- biztositani, az eljarasban meghivott ajénlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasdgat.

Az e szabdlyzatban meghatérozott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével dsszhangban a
johiszemiség kovetelményének megfelelGen kell gyakorolni, illetSleg teljesiteni.

A beszerzések sordn az ajanlattevéknek torekednie kell a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

Bonyolitas

A versenyeztetés ajanlatkérés atjan valdsul meg.

Az Onkormanyzat a beszerzés megkezdésekor legalabb hdrom kiilonboz6 ajanlattevének koteles
egyidejlleg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételi hatarid6t gy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevik egyenlé eséllyel megfelel§ ajanlatot tehessenek.

Az ajanlattevékrél a Polgarmester dont,

Az Onkormanyzat az ajanlattételi felhivds tartalmat dgy koteles meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfelel§ ajanlatot tehessenek és a szabalyszer(ien hatdridében benydjtott ajénlatok
dsszehasonlithatéak legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

— Az Onkormdnyzat neve, cime, telefon és faxszamai

— Aszerz6dés meghatdrozdsa

— Abeszerzés targya és mennyisége

—  Ateljesités hatdrideje vagy a szerzddés id6tartama

— Az ajanlattételi hatarid6, mely azonos az ajanlatok bontasanak id6pontjaval

— Az ajanlat benydjtadsanak idejét, cimét, (helyiség, utca, hdzszdm, emelet szobaszam)
— A pénziigyi ellenszolgdltatds feltétele

— Az ajanlatok elbiralasanak szempontja

—  Eredményhirdetés ideje, mddja
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Az ajanlattételi felhivas sziikség szerint tartalmazhatja:

- aszerzGdést biztositd mellékkotelezettségeket

- az ajanlattevdk alkalmassaganak vizsgalata esetén annak meghatarozasat, hogy mely
korilmény megléte, illetGleg hidanya vagy annak milyen mérték(i fogyatékossaga miatt
mindsiti az ajanlatkérd az ajanlattevét alkalmatlannak a szerz6dés telejsitésére,

- hianypdtlas lehetségét vagy kizarasat

- minden egyéb olyan informaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges

- utaldst arra, hogy amennyiben az eljdrds nyertese a szerz&déskotéstdl visszalép, arra
vald utaldst, hogy az ajanlatkérdé a masodik legkedvez8bb ajanlatot tevének mindsitett
személlyel kivan — e szerzddést kotni.

Az ajanlatkér6 az ajdnlattételi hatdrid6 lejartdig mddosithatja az ajanlattételi felhivasban,
meghatarozott feltételeket. A médositott feltételekrél az ajanlattételi hataridd lejartaig Gj ajanlattételi
felhivast kell egyidejiileg valamennyi ajanlattevének kildeni. Az (j ajdnlattételi hatdridét, dgy kell
megdllapitani, hogy az ajdnlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

Az ajanlattételi felhivdst a Polgarmester hagyja jova. Az ajanlattevd a szerz8déskotésig az ajanlatdhoz
kotve van.

Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hatdrid6 lejartdig visszavonhatja az ajanlattételi felhivast. Errdl
valamennyi ajanlattev6t haladéktalanul irasban értesitenie kell.

Az ajanlatokat irdsbhan és zért csomagoldshan az ajanlattételi felhivasban megadott cimre kozvetlendl
vagy postai Gton kell benydjtani az ajanlattételi hataridéig.

Az ajanlattevé részére — amennyiben ajdnlatat személyesen nydjtja be — az ajénlat atvételérdl
elismervényt kell késziteni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az
atvevd nevét, és aldirasat.

Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontdsat az ajanlattételi hatdridd lejartanak idépontjaban kell
megkezdeni.

Az ajénlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivds elirdsainak megfelel.

Eredménytelen az eljaras ha:

— azajanlattételi hatariddig egyetlen érvényes ajanlat sem érkezett
- azajanlatkérd a szerzddés megkttésére képtelenné vdlik

Amennyiben nem nyujtott be legalabb harom ajanlattevd ajanlatot, a beérkezett ajanlatok értékelése
megkezdhet8, vagy az eljards bonyolitéjanak kiilon déntése alapjan az ajanlatok felbontdsa nélkiil
Ujabh ajanlattételre hivhat fel.

Eredménytelen eljards esetén a Polgarmester dént (] eljaras lefolytatasarol.

Ervénytelen az ajanlat ha:

— amennyiben az ajanlattételi hatarid6 lejartat kévetden nydjtja be az ajanlattevd az
ajanlatat,

— amennyiben a felhivdsban foglalt kévetelményeknek nem felel meg,

— amennyiben az ajanlatkérd az ajanlattevdt alkalmatlannak mindsiti a szerzédés
megkotésére,
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amennyiben az ajanlattevs ajanlatdban meghatdrozott ellenszolgaltatds nett6 Gsszege
eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart

a beszerzési becsiilt érték folotti 8sszegre tett ajanlatot az ajdnlattevd.
Az eljaras eredményérdl a Polgarmester dont.

ajanlattevét az eljaras eredményérdl.

Az Onkormanyzat az eljérést lezaré dontést kovetd 5 munkanapon beliil irdsban értesiti valamennyi

Eredményes eljaras szerz6déskotéssel zarul. A szerz6dés megkotésére a Polgarmester jogosult.
megdrizni.

A beszerzés soran keletkezett valamennyi dokumentumot az Onkormanyzat kételes minimum 5 évig

Zard rendelkezés

jogszabdlyok rendelkezései irdnyadoak.

Jelen Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatot az Onkormanyzat 126/2018. (07. 19.) sz. Kt
hatarozataval fogadta el, és 21/2019. (01. 31.) sz. Kt. hatdrozataval mddositotta.

A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és ahhoz kapcsolodd
Balldszog, 2019. janudr 31.
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Somogyi Lajos polgdrmester

Dr. Endre Mdnika jegyz6
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